
基隆市學生輔導諮商中心 個案管理系統

校內帳號管理 操作說明
此說明僅適用於系統校內管理者：學校管理帳號請向輔諮中心申請，由中心開通後使用

說說而已科技有限公司
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01
登入系統
登入管理端帳號

02
管理帳號
含新增/編輯/停用

03
帳號啟用-使用者端
僅供管理者參考
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PART  0 1

登入系統
請登入學校管理帳號
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

登入系統01

學校管理帳號

請先向輔諮中心申請

由中心開通後使用
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

登入系統01

步驟1 .
於首頁點此進入
個案管理系統

步驟1 .
於首頁點此進入
個案管理系統

步驟2 .輸入

所屬學校資訊

管理者帳號與密碼

步驟3 .登入
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PART  02

管理帳號
包含新增/修改/停用帳號
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

管理帳號—新增帳號02

步驟2 .點選新增模式

步驟3 .填妥所有資料

步驟4 .點選送出

( 即發送驗證信給使用者 )

步驟1 .
展開後台管理
點選學校帳號管理

※注意：僅具備學校帳號
管理權限才會出現此選單
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

管理帳號—新增帳號01

注意事項

1. 登入帳號：校內不得有重複帳號。

2. 使用者身分：代表簽核權限，僅具承辦人身分可填寫個案申請表。

（若同時為承辦人和其他身份，請額外新增身分別）

3. 職稱：職稱欄位與權限無關

4. 信箱務必填寫正確，帳號需經email收信驗證才可啟用
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

管理帳號—更新帳號（編輯/停用）02

步驟1 .
展開後台管理
點選學校帳號管理

步驟2 .
於列表模式
編輯欲更新的帳號
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

管理帳號—更新帳號（編輯/停用）02

步驟3 .
編輯現有資料

或
帳號狀態選擇停用
( 停 用 後 該 帳 號 即 無 法 登
入 ， 除 非 再 次 啟 用 。 )

步驟4 .點選送出後

即完成更新
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PART  03

使用者啟用帳號
此章節僅供管理者參考，新增帳號後須由使用者自行設定密碼
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說說而已科技有限公司
T a l k T a l k T e c h n o l o g y C o . , L t d .

帳號啟用—使用者端(示意圖)03

步驟1 .
開啟連結

步驟2 .填上信件內預設密碼

及新密碼後更新,即可登入系統

管理端新增帳號後需由使用者自行設定密碼
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