
基 隆 市 1 1 4 年 度 設 置 學 生 輔 導 諮 商 中 心 實 施 計 畫  

行 政 助 理 第 一 次 甄 選 簡 章  
 

壹、依據：114年度設置學生輔導諮商中心實施計畫。 
貳、甄選名額及資格： 

一、 聘請人數：約用人員1人。 

二、 甄選資格： 

(一) 國內外專科以上學校畢業。 

(二) 高級中等學校畢業，並具有與擬任工作性質相關6個月以上或2年之經驗者。 

參、工作內容及工作地點： 

一、 工作內容： 

(一) 本市學生輔導諮商中心相關公文及行政業務。 

(二) 協助中心服務個案申請、轉銜案之資料建檔、檢核、回覆、資源彙整等相
關事宜。 

(三) 協助中心年度計畫及成果資料整理及彙整。 

(四) 協助中心經費核銷等相關事宜。 

(五) 中心網站維護及公告。 

(六) 中心媒材、圖書及測驗工具管理與借用。 

(七) 協助辦理相關會議、研習事宜。 

(八) 其他由本府指派與學生輔導相關行政業務。 

(九) 其他臨時交辦事項。 
二、 工作地點：基隆市政府教育處特殊教育科學生輔導諮商中心。 

肆、聘期： 

一、 聘期：本次聘期自起聘日起。 
二、 依計畫延續情形辦理，計畫如延續則採一年一聘，計畫結束即終止。 

  伍、薪資待遇：薪資每月新台幣37,800元，其他勞健保等均依相關規定辦理。 

陸、報名時間：即日起至114年 5月12日(星期一)中午12點止（以郵戳為憑）。 
柒、報名方式： 

一、 採通訊報名，於報名期限內備齊應繳證件郵寄至：基隆市安樂區武崙街205

號3樓(基隆市學生輔導諮商中心)，聯絡電話：2430-1585分機24，洪老師。郵

寄一律以「限時掛號」寄送，如以平信郵遞，至發生遺失或遲誤而無法報名，

其責任由應考人自負。郵戳日期以114年 5月 12 日(星期一)中午12點止為限，逾期

恕不受理。 

二、 報名應繳證件 (請用 A4 紙列印按下列順序靠左裝訂成 4 冊，正本 1 冊，影本 

3冊)，簡章公告於基隆市政府教育處全球資訊網： 

(一) 甄選報名表(含准考證，詳附件)。 

(二) 簡歷（請使用公務人員履歷表[簡式]）。 

(三) 國民身分證影本（請註明與正本相符並簽名）。 

(四) 最高學歷證件影本（請註明與正本相符並簽名）。 

(五) 如具原住民身分者請檢附戶口名簿影本（請註明與正本相符並簽名）或



三個月內戶籍謄本(無則免附)。 

(六) 退伍令影本(女性不需提供，請註明與正本相符並簽名)。 

(七) 其他書面文件：參與相關工作訓練（研習）證明、從事相關工作經歷、

大學或研究所各學年學分成績證明或汽（機）車駕駛執照等證明文件(無

則免附)。 

(八) 相片 2 張。(1 張貼於報名表，另 1 張貼於准考證) 

(九) 限時掛號信封：填妥應考人姓名、地址並貼足 35 元掛號郵資（初審完畢

後，寄發准考證用）。 

三、 備註：  

(一) 繳交上述證件之影本，無論錄取與否概不退還。 

(二) 證件書表檢附不齊備者，不予受理報名亦不退件。 

捌、甄選時間：114年5月14 日(星期三)下午13時30分。 

玖、甄選地點：基隆市政府教育處 9 樓 C1區-多功能會議區（基隆市安樂區安樂路二段 

164 號 9樓)。 

拾、甄選方式與程序： 

一、甄選方式：由基隆市政府指派委員進行甄選，以筆試（40%）及口試（60%）方

式進行。 

二、甄試程序： 

 時間 備註 

報到 13：15 - 13：30 未完成報到手續者，逾時視同放棄 

筆試 13：30 - 14：30 考試科目：專業知能 

口試 14：30 - 每人 15-20 分鐘為原則 

拾壹、錄取方式： 

一、筆試成績占 40%，口試成績占 60%，合併計算為考試總成績。 

二、總成績之計算，取小數點後二位數，第三位數採四捨五入法進入第二位數。

三、錄取名單公告於基隆市政府教育處全球資訊網。 

拾貳、補充規定：凡經錄取之專任輔導員，如有下列之一情事者，即撤銷其資格： 

一、不按規定期限報到者。 

   二、所提有關證件與原登記記載不符者。報名人員所檢附之證件，如有偽造、變造、假

借、冒用等情事，撤銷錄取資格，並依法究辦。 

   三、違反報名資格各項規定，縱因事前未覺察而於放榜後發覺，已應聘者，應予解

聘；未聘用者，逕予註銷錄取資格。 

   四、在聘約有效期間內，如有「高級中等以下學校及各該主管機關專業輔導人員設

置辦法」第九條情事者，應予以解聘。 

五、未依規定接受指派並參加相關研習或培訓課程者，逕予註銷錄取資格。

拾參、本簡章未盡事宜，悉依相關法令及甄選委員會議決議辦理。 

拾肆、經甄選錄取人員仍應依權責規定陳報市府核准始行生效。 

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0150039
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0150039
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服務機關   基隆市政府 

※請核對需繳附文件是否備妥 

項目 附件資料 結果 

1 甄選報名表 甄選報名表（填妥相關資料）。 □已附   □未附 

2 身分證件 

1. 備國民身分證影本。（請蓋與正本相符並簽名） 

2. 具原住民身分者(無則免附)請檢附戶口名簿
影本或三個月內戶籍謄本影本（請蓋與正本相

符並簽名） 

□已附   □未附 

3 報考資格證明 最高學歷畢業證書。（請蓋與正本相符並簽名） □已附   □未附 

4 履歷表 請使用公務人員履歷表[簡式]。 □已附   □未附 

5 其他書面文件 

退伍令影本(女性不需提供，請註明與正
本相符並簽名)。 
參與相關工作訓練（研習）證明、從事相關
工作經歷、大學或研究所各學年學分成績證
明或汽（機）車駕駛執照等證明文件。 

□已附   □未附 

本人以上所填內容屬實，如有不實，願負法律責任。 

填表人（報考人）簽章：                                   日期： 114年  月  日 

（以下由審核人員填寫） 

□考資格符合 

□考資格不符（原因：                 ） 

初審核章： 



    

基隆市114年設置學生輔導諮商中心 

實施計畫行政助理第一次甄選證 

 

 

 

 

 

 
姓名：   

報考類別：    

甄選證號碼：   

面試日期：中華民國 114 年 5 月 14 日 

附記：1.本證請隨身攜帶,應試時,請主持人簽章。 

2.於甄選日 13 時 15 分報到， 13 時 30 分進行筆試、    

14 時 30分進行口試，口試時間每人 15-20 分鐘為

原則。未於報到時間內完成報到手續，逾時視同放

棄。 

3.甄選地點：基隆市政府教育處 9 樓C1區-多功能

會議區（基隆市安樂區安樂路二段 164 號 9 樓) 
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