基隆市國中升高中職(五專)學生轉銜輔導及服務機制作業流程
1、 依據                                               
1、 學生輔導法
2、 學生轉銜輔導及服務辦法
2、 目標
    健全國中升高中職(五專)端學生輔導工作，藉由落實學生轉銜輔導機制，讓國中端高關懷之學生於入學時，由高中職(五專)端提早評估需求，讓學生可以獲得支持性服務，進而提升學習適應、陪伴規劃生涯。
3、 辦理單位
1、 主辦單位：基隆市政府教育處
2、 承辦單位：基隆市學生輔導諮商中心(以下簡稱輔諮中心)
4、 轉銜學生指標類型與服務方式
1、 轉銜學生類型分為三類： 
第一類：9年級下學期仍於中輟生通報與復學系統列管中之學生。
第二類：社政社工（兒少保、脆弱家庭）在案服務中之學生。
第三類：9年級下學期曾因自傷自殺事件而接受心理師入校服務，且經心
        理師評估需持續諮商之學生。
2、 服務方式

(1) 教育處於每年4-5月召開國中升高中職轉銜輔導及服務機制說明會，邀請國中端輔導主任（輔導組長）、專輔教師出席會議。
(2) 國中端於學生畢業前一個月召開校內轉銜評估會議確認輔導轉銜名單；將高關懷學生列冊，函送名冊、評估會議紀錄及簽到表至教育處承辦人，同步副知輔諮中心。
(3) 國中端依據學生升學意願及入學申請結果，至「教育部學生轉銜輔導及服務通報系統」(https://transfer.edu.tw/)填報轉銜學生資料，並依照「基隆市國中升高中職(五專)學生轉銜輔導及服務機制作業流程圖」(附件一)追蹤各階段學生動向，進行學生資料修正。
(4) 國中端追蹤學生至該年度9月底，若確認學生無升學意願，亦無明確生涯規畫，將其轉介「基隆市學生輔導諮商中心青少年生涯探索號計畫」(附件二~附件四/轉介表詳見輔諮中心網站)。
(5) 高中職(五專)端若於「教育部學生轉銜輔導及服務通報系統」發現有非本校入學學生資料，請通知國中端修正轉銜資料接收學校。
(6) 高中職(五專)端於學生確定註冊入學後，依據轉銜學生之現況與需求，聯繫國中端蒐集相關資訊，得邀請國中端參與高關懷轉銜學生輔導會議，進行校內轉銜評估會議，擬定輔導策略，協助學生穩定就學。
(7) 高中職(五專)端若於輔導期間，發現學生無法繼續就學，有下列狀況者：1.學生休學，暫無明確規劃者，召開共案會議，進行青少年生涯探號之轉介；2.學生放棄學籍，亦進行青少年生涯探索號轉介，以持續協助青少年輔導工作。
5、 本計畫及流程圖分別於112.03.20本市專輔教師專業團督及112.03.30本市國
    中畢業生適性輔導諮詢會議中，經專任輔學教師及高中職(含五專)教務主任提
    供相關意見後已進行修改。 
6、 督導
    由本府遴派督導人員定期、不定期督導本計畫之執行，作為檢討、修訂計畫之依據；若未依本計畫執行者，由教育處進行專案檢討
7、 本計畫經市府核定後實施，修正後亦同。
中途離校或青少年生涯探索號轉介單
*號為必填項目
填寫完成請傳真至輔諮中心(2430-0875)並來電確認(2430-1585)

	*轉介單位
	
	轉介日期
	

	*連絡人
	
	*聯絡電話
	

	
	
	傳真電話
	

	一、受轉介青少年基本資料

	*姓名
	
	*性別
	□男  □女

	出生年月日
	
	身分證字號
	

	學籍
	□高中職校  ( □日校  □夜校 )      □國中學校      □大專院校
離校日期：____年____月____日 或 目前年級：____年____班

	戶籍地址
	

	現居地址
	

	*電話
	青少年:
監護人或法定代理人（姓名、與青少年關係、電話）:


	*二、轉介原因
	

	*三、其他狀況概述：（如家庭情形、未持續就學原因、青少年目前動向或連繫時可注意事項等）


	個案轉介回復單

	單位名稱
	
	回復日期
	   年   月   日

	回覆人簽章
	
	聯絡電話
	

	
	
	傳真電話
	

	處理結果
	


承辦人:





單位主管 (核章)：
基隆市政府生涯探索號計畫
學員基本資料表暨家長參訓同意書
培訓單位：                                     填表日期：    年    月    日
	學員
基本資料
	姓名
	
	身分證字號
	
	性別
	□男　□女

	
	出生日期
	
	電話：
手機：
	緊急
聯絡人
	姓名：

	
	
	
	
	
	手機：

	
	修業
狀況
	國中：□應屆畢業 □畢業 
      □結業     □中輟
	學校
名稱
	

	
	
	高中（職）：□具學籍 □無學籍
	
	

	
	電子郵件
	

	
	通訊地址
	□□□－□□

	
	戶籍地址
	□□□－□□

	聯絡人
	關係
	姓名
	職業
	職稱
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	1.參加動機（請勾選動機最強烈前三項，複選）：

□ (1)
為發現自己的興趣
□ (2)
獲得就學就業資訊


□ (3)
嘗試體驗實際工作
□ (4)
其他：

 (請說明)


2.過去是否有打工經驗 □否  
□是：工作內容：

(請說明)
3.我喜歡/想從事的工作為：(1)
(2)
(3)


	本人及監護人同意
	培訓單位已充分告知參訓輔導內容及相關津貼等權利義務，同意本計畫，並於參訓期間配合培訓單位之相關作業。
學員簽名：                監護人簽名：            


基隆市政府生涯探索號計畫
個人資料使用授權同意書
您好：
為了保障您的權益，請務必詳細的閱讀本同意書之各項內容。
1. 教育部青年發展署（以下簡稱青年署）、基隆市政府(以下簡稱本府)及培訓單位(學生輔導諮商中心)為執行計畫相關聯繫、保險、資格認證、動向調查、轉介、媒合服務等業務之需求，必須取得您的個人資料，在個人資料保護法及相關法令之規定下，青年署、本府及(學生輔導諮商中心)將依法蒐集、處理及利用您的個人資料。
2. 您所提供以下的個人資料：姓名、性別、出生年月日、國民身分證統一編號、連絡方式(包括但不限於電話號碼、E-MAIL或居住地址)，或其他得以直接或間接識別您個人之資料皆受青年署、本府及(學生輔導諮商中心)保全維護，並僅限於公務使用。
3. 您同意青年署、本府及(學生輔導諮商中心)因活動所需，以您所提供的個人資料確認您的身分、與您進行聯絡；並同意青年署、本府及學生輔導諮商中心於即日起至該年度計畫結束期間內及後續關懷期間，遵守個資法第15條及第20條之規定，在符合蒐集之特定目的下處理及利用個人資料。
4. 您理解若不提供個人資料，將影響活動業務辦理及後續相關服務。若您所提供之個人資料，經檢舉或青年署、本府及(學生輔導諮商中心)發現不足以確認您的身分真實性，或其他個人資料冒用、盜用、資料不實等情形，本府有權停止您的報名資格、錄取資格等相關權利。
5. 您可依個人資料保護法第3條規定，就您的個人資料向青年署、本府及(學生輔導諮商中心)：(1)請求查詢或閱覽、(2)製給複製本、(3)請求補充或更正、(4)請求停止蒐集、處理及利用或(5)請求刪除。但因青年署執行職務或業務所必需者及受其他法律所規範者，青年署得拒絕之。
6. 本同意書如有未盡事宜，依個人資料保護法或其他相關法規之規定辦理。
7. 您瞭解此一同意書符合個人資料保護法及相關法規之要求，具有書面同意青年署、本府及(學生輔導諮商中心蒐集、處理及利用您的個人資料之效果。
□我已詳閱同意書內容，並同意上述事項（請打勾）。
立同意書人：_______________（簽章）
立同意書監護人：___________________（簽章）日期：民國     年　  月  　日
如有任何問題您可以與業務承辦人聯繫
聯絡電話：(02)2430-1585#12
附件二





附件三





附件四





學員版








