基隆市101年度友善校園學生事務與輔導工作計畫

認輔小團體輔導工作注意事項

壹、活動承辦學校應彙整活動成果報告於活動結束後兩周內送交學生輔導諮商中心彙整(最遲100年11月25日前)。

貳、準備成果報告內容書面資料、相片資料及電腦建檔光碟片2份，各校成果報告內容請參閱附件二之二。
參、若未能在100年11月25日以前完成之學校，請儘速與學生輔導諮商中心陳薏如老師（電話2430-1585 *12）聯絡。

肆:鐘點費建議給付標準：

(一)外聘師資800元/節，助理鐘點費400元(教育部補助有限，不足額自籌)。請以聘具有輔導諮商及社工等專業背景的師資為原則。

(二)校內教師在上班時間內的非授課時間實施小團體輔導鐘點費：國小260元/節、國中360元/節，用授課時間實施小團體輔導則不能重領鐘點費。

附件二之二：認輔小團體成果建檔說明

基隆市101年度「友善校園」學生事務與輔導工作計畫

『推動認輔工作—小團體輔導』成果資料建檔說明
	序號
	資料標題
	說明

	01
	小團體輔導封面、書背
（淺黃色雲彩紙）
	1.請膠裝
2.另請加上書背

	02
	小團體輔導方案計畫書
	1.核准公文(影本)

2.認輔小團體實施計畫書(含課程大綱)
3.經費概算

	03
	小團體報名表/家長同意書
	內容請依實際需求修改

	04
	小團體前面談通知
	內容請依實際需求修改

	05
	小團體錄取通知/導師通知單
	內容請依實際需求修改

	06
	小團體未錄取通知
	內容請依實際需求修改

	07
	小團體活動記錄表（含影像）
	1.方案設計

2.成員名冊

3.小團體活動記錄表

4.小團體活動歷程影像

	08
	小團體成員回饋單
	團體結束後填寫

	09
	小團體滿意度問卷施測
	團體結束後填寫

	10
	小團體滿意度問卷分析
	團體結束後填寫


備註：

1. 拍照時避免拍到個案正面，並注意匿名與保密。

2. 團體輔導人數6-12人，時間40~90分鐘，一週1次，次數8~10次(含招募團體成員1次，活動進行7-9次)為原則。

3. 團體輔導成員篩選時請注意男女比例、年齡差、次團體等。

4. 團體輔導活動場地儘可能具隱密性、木質地板為佳。

5. 封面格式請參考學生輔導諮商中心樣張。

6. 準備成果報告內容書面資料、相片資料(請註明活動相關文字內容)及電腦建檔光碟片各2份，送彙整中心學校（基隆市學生輔導諮商中心），由學生輔導諮商中心彙整後再轉送資源中心學校（武崙國中）彙整（已含其中1份）。

7. 光碟建檔：○○國中(小)認輔小團體：資料夾一【成果資料~成果電子檔】；資料夾二【成果相片~(４×６)橫式，像素高的原始相片清晰的多張】

8. 各項活動成果檔案下載處：http://guidance.kl.edu.tw/?id=16，可參考使用，請依各校需求或輔導員工作風格彈性修改。

